GIFTLIKKOY MALMUDURLUGU

HIZMET STANDARTLARI
SIRA ] ] ) HIZMETIN ) ]
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
NO
(EN GEC)
1-Konusuna gore;
a) llgili Idarenin yazisi
- - oo . b) Mahkeme Karari ;
1 | Her Tarld Gelirin Tahsil Edilmesi c) Idari para cezasi karar tutanag 15 DAKIKA
d) Ecrimisil Inbarnamesi
e) llgilinin Beyani
) 1-Ihaleyi yapan kurumun yazisi .
2 |Teminat Alinmasi - : 15 DAKIKA
2-Teminat olarak kabul edilecek degerler
1-ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2-Alindi belgesi
3-SGK ligiksizlik belgesi
. 4-ihale konusu ig ile ilgili vergi borcu bulunmadigina )
3 |Kesin Teminat ladesi dair belge 45 DAKIKA
5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap
bilgilerini gosterir dilekce
6-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi
1-ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
2-Alindi belgesi
4 | Gegici Teminat iadesi 3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap 45 DAKIKA
bilgilerini gOsterir dilekce
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi
1-Alindi belgesi
2-llgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin
. azisl
5 |Butge Gelirlerinden Red ve ladeler y . 1 SAAT
3-llgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi
6 Mahsup Belgesi Nl_tejllglnFie . Klmllk numarasini veya vergi numarasini iceren 10 DAKIKA
Muhasebe Islem Fisi Verilmesi dilekce
1-ilgilinin Banka hesap bilgilerini ve kimlik
numarasinin iceren dilekge
2-Alindi belgesi (dizenlenmis olmasi halinde)
7 | Emanet iade islemleri 3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin 30 DAKIKA
yazisi
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak édemelerde
yetki belgesi
. S 1-Dilekce
8 Kaybedilen Alindi Belgeleri Igin 1 SAAT

Tasdikli Suret Verilmesi

2-Gerekli hallerde gazete ilani




Yeni Devlet Muhasebesi Bilisim

ilgili idarenin yazisi(Kisi adi, Soyadi, Tc no ve

9 S!stem! ve.\l(er_mi Harcama Yi?'r)etlim Kurum mail adresini gosterir yazi) 25 DAKIKA
Sistemine iliskin Harcama Birimi
Kimlik Yoneticisi Yetkilendiriimesi
1-Ust Yazi
10 Yapi Denetim Bedellerinin 2-Yapi Dfanetim Hizmet S6zlesmesi 20 DAKIKA
Yatiriimasi 3-Taahhitname
4-Yaplya iligkin Bilgi Formu
11 |imar Barisi Tahsilati ilgilinin Bagvurusu 10 DAKIKA
1-ilgili Belediye'ye ait Ust yazi
2-Hakedis raporu
. D 3-Emanet hesabina yatirilan 6deme makbuzu ;
12 |Yapi Denetim Hakedigleri 4-Tahakkuk bilgileri 30 DAKIKA
5-Sozlesme sireti
6-Damga vergisi makbuzu
ilgili Idarenin Yazisi ( Yasal Faiz Hesaplanmasina
esas tarihi,tutari , TC nosu ve saymanlik nosunu 30 DAKIKA

13

Kisi Borcu Tahakkuk ve Tahsili

belirtir agiklamali yazi.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Ciftlikkdy MalmidirlGgu

ikinci Miracaat Yeri : Ciftlikkoy Kaymakamlig

isim : Sinan YILDIRIM isim : Cengiz KARABULUT

Unvan : Malmdara V. Unvan : Kaymakam

Adres . Ciftlik Mah. Atatirk Cad. No:83 Adres : Ciftlik Mah. Atatirk Cad. No:83
Ciftlikkdy/YALOVA Ciftlikkoy/YALOVA

Tel. : 0226 352 56 34 Tel. : 0226 352 40 92

Faks : 0226 352 88 89 Faks : 0226 352 82 28

e-posta : syilmaz10.@muhasebat.gov.tr e-posta . ciftlikkoy@icisleri.gov.tr
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